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LICEO STATALE

DANTE ALIGHIERI
RAVENNA

ANNO SCOLASTICO 2024-2025
COMUNICAZIONE N.358

Ravenna, 02 dicembre 2024

Al Personale ATA e DOCENTE

OGGETTO: Avvio laboratorio formativo PNRR DM 66
“MICROSFT WORD: CREAZIONE, IMPAGINAZIONE E GESTIONE DEI DOCUMENTI UFFICIALI”

Si comunica che mercoledi 11 dicembre 2024 avra inizio il laboratorio formativo per DOCENTI ed ATA:
PNRR DM 66 “MICROSFT WORD: CREAZIONE, IMPAGINAZIONE E GESTIONE DEI DOCUMENTI UFFICIALI)
in modalita in presenza presso i locali dell’Istituto

Calendario del corso:

11/12/2024 14:30-16:30
12/12/2024 14:30-17:30
17/12/2024 14:30-17:30
19/12/2024 14:30-16:30

Programma del corso:

Introduzione a Microsoft Word e Struttura dei Documenti Ufficiali
Formattazione Base e Avanzata del Documento

Impaginazione del Documento

Firma e Scansione dei Documenti

Preparazione del Documento per la Stampa e la Condivisione Digitale

Laboratorio Pratico e Simulazione
Esperto formatore: Prof.ssa Chicca Marianna

E’ possibile iscriversi al laboratorio su piattaforma Futura, accedendo tramite SPID, fino al giorno
09/12/2024, utilizzato il codice ID: 312958.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Giuseppina Di Massa

LICEO “DANTE ALIGHIERI” - RAVENNA
Percorsi di studio: Liceo Classico, Liceo Linguistico, Liceo Scienze Umane ed Economico-Sociale
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